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Welkom bij Hegron Cosmetics

Hegron Cosmetics is een producent van cosmetica (bijvoorbeeld: make-

up, deodorant, shampoo, parfum). Ze maken producten voor merken zoals:
Rituals, Hema, Clay & Glow, Marie Stella Maris. En voor winkels zoals Action en
Etos. Tijdens dit werkleertraject ga je spullen inpakken die klaar zijn. Dit doe
je bijHegron Cosmetics in het bedrijf. Je werkt in een groep met ongeveer

15 mensen. Samenwerken is heel belangrijk.

We horen graag hoe het met jou en je werk gaat

En wat je nog wilt leren. Daarom heb je af en toe een gesprek met je
werkbegeleider en je casemanager of jobcoach. Bij de start spreken we af

wanneer en hoe vaak we dit doen.

Werk je 16 uur of meer per week?

En kan je straks 24 uur per week of meer werken?
Dan kun je een praktijkcertificaat halen.
Hierdoor heb je straks meer kans op het vinden van werk.

Soms is er maatwerk mogelijk.

Werktijden
De meeste collega’'s werken op maandag tot en met donderdag

van 7.15 tot 16.00 uur. Op vrijdag van 7.15 tot 11.30 uur.
Pauzetijden: 10.00 tot 10.20 uur. En van 12.35 tot 13.00 uur.

Werkkleding

Draag de jas en een haarnetje en soms ook een baardnetje

van Hegron Cosmetics.
Veiligheidsschoenen zijn verplicht.

Deze krijg je van Werkom.

Kluisje

Tijdens werk bewaar je jouw spullen in een kluisje. Hier kan je ook je
veiligheidsschoenen bewaren als je naar huis gaat.

De sleutel van het kluisje blijft van jou tot het einde het werkleertraject.

Huisregels

Bij Hegron Cosmetics gelden er extra huisregels. Bijvoorbeeld over sieraden
dragen en eten en drinken. Deze vertellen we je aan het begin van het traject.

Als je ziek bent

Ben je ziek of kan je niet werken?

Bel je werkbegeleider. Doe dit voor 7.30 uur.

VA Wil je op vakantie of vrij?
\
.'v. Bespreek dit met je casemanager of jobcoach.

Envraag dit aan je werkbegeleider.
Doe dit zo snel mogelijk.
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Vakvaardigheden

Inpakken artikelen

Bij Hegron Cosmetics ga je van alles inpakken. Elk product heeft
een eigen manier van werken. Soms hoef je alleen een potje in een
doosje te doen. Soms moet je ook een doosje maken, meerdere

artikelen insteken of dichtmaken met een sticker.

Dit kan ik:

O Mijn werkplek inrichten en controleren of ik alles heb.

O Dejuiste materialen klaarzetten.

O Contoleren of de code hetzelfde is zoals staat op het formulier.

Dit weet ik:

O Hoe ik lopende band aanzet.

O Waar ik de materialen kan vinden.
[0 Wat een goede werkhouding is.

Dit doe ik:

O Als ik twijfel stel ik vragen aan de werkbegeleider of een collega.

O Alsik zie dat werk sneller of beter kan, dan bespreek ik dit met
de werkbegeleider

[0 Samenwerken met collega’s in dezelfde lijn.

O Snel en ook netjes werken.

O Alsiets niet goed is, vertel ik dit aan de werkbegeleider.

(D Succesvol afgerond:

)
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Werken met een printer

Op ieder product dat we inpakken komt een code. De code is voor

ieder product anders.

We werken op de afdeling met printers om de codes af te drukken.

De codes passen we zelf aan in de printer.

Dit kan ik:

O De printer aanzetten.

[0 Codes aanpassen in de printer bijieder
nieuw product of nieuwe batch.

O De lijninstelling aanpassen.

Dit weet ik:
O Wat ik moet doen bij een storing.
O Hoe ik veilig werk met een printer.

Dit doe ik:

O Controleren of de juiste code op de juiste
plaats staat.

O Als ik twijfel stel ik vragen aan de
werkbegeleider of een collega.

[D Succesvol afgerond:

Werken met een pompwagen

Pompwagens doen het zware tilwerk.
We gebruiken pompwagens om pallets omhoog te plaatsen zodat
je er tijdens je werk goed bij kan. En om spullen naar de lift

te brengen en te verplaatsen.

Dit kan ik:

O Veilig een pompwagen bedienen.

O Lift leeghalen met de pompwagen.

O Lift op goede manier laden.

O De pallet met pompwagen op de goede stapelhoogte brengen.
O Dejuiste pallets gebruiken.

Dit weet ik:

Hoe ik veilig werk met een pompwagen.

Hoe ik de juiste stapeling kan terugvinden in de voorschriften.
Hoe ik pallets veilig en stabiel stapel.

Hoe de lift werkt.

Hoe ik de lift moet inladen.

I I I

Dat de print op de doos aan de buitenkant altijd leesbaar moet zijn.

Dit doe ik:

O Rustigrijden met een pompwagen.

O Goed letten op mijn eigen veiligheid en die van mijn collega’s.

O Leidinggevende waarschuwen als er iets onduidelijk is of als er iets niet goed gaat.
O Samenwerken met collega’s.

CD Succesvol afgerond: )
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Werken met een lopende band

Via de lopende band komen producten voorbij. Nieuw werk komt

langs. En wat klaar is zet je terug op de lopende band.

Dit kan ik:

[0 Delopende band aanzetten.
[0 De lopende band veilig uitzetten.

Dit weet ik:

[0 Waar de noodknop zit.

[0 Waar ik op moet letten als ik de
lopende band wil aanzetten.

0 Hoe ik veilig werk met een
lopende band.

Dit doe ik:

O Controleren of de band helemaal leeg is als ik de band aanzet.
Controleren of de band leegis als ik de lopende band uitzet.
Goed opletten op mijn eigen veiligheid en die van mijn collega’s.

Oood

Leidinggevende waarschuwen als er iets onduidelijk is of als er iets
niet goed gaat.

a

Samenwerken met collega’s.

Werken met een plakbandapparaat

Aan het einde van de lijn worden producten verzameld in dozen.
Met een plakbandapparaat kan je snel dozen dichtmaken.

Ze zijn dan klaar om te versturen naar de winkels.

Dit kan ik:

[0 Het plakbandapparaat aanzetten.

O Het apparaat instellen op de
juiste hoogte en breedte.

O Plakbandrol vervangen als deze
leeg is.

Dit weet ik:

0 Waar de noodknop zit.

[0 Waar ik op moet letten als het
plakbandapparaat ga gebruiken.

O Hoe ik veilig werk met het plakbandapparaat.

Dit doe ik:

O Goed opletten op mijn eigen veiligheid en die van mijn collega’s.

O Leidinggevende waarschuwen als er iets onduidelijk is of als er iets niet

goed gaat.
O Samenwerken met collega’s.

CD Succesvol afgerond: . ) CD Succesvol afgerond: . )
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Beschermingsmiddelen

Draag altijd
veiligheidsschoenen

op de afdeling
Veiligheidsschoenen
mag je niet buiten dragen.

Bij sommige producten:
handschoenen

Zo komen er

geen vingerafdrukken
op het product.

Een haarnetje
en soms ook
een baardnetje

Aantekeningen

Hegron Cosmetics een erkend werkleertraject SBB profiel
Assistent procestechniek(25747)(Mbo-niveau 1) voor de verpakkingsafdeling.
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Werkboek Hegron via Werkom

Ditis een uitgave van Werkom

Lay-out: Gerjan Stolp

Druk: Werkom Business Post & Printing
Versie: april 2025

www.werkom.nl
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